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ACTA No. 1 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Prioridades del plan de trabajo de la 
pedagoga 
CIUDAD Y FECHA: 
Cali, 29 de noviembre del 2023 

HORA INICIO: 
8:30 am 

HORA FIN: 
9:30 am 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Oficina de supervisión 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
ASTIN 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Saludo 

2. Consulta al coordinador académico sobre aspectos a priorizar en el plan de 

trabajo de la pedagoga 

3. Conclusiones  

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Establecer prioridades para el plan de trabajo hasta el 19 de diciembre del 2023 por 
parte de la pedagoga. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Se estableció reunión brindando saludo y aclaración de los temas a abordar en esta 
reunión. 
 
La pedagoga Lina Rodríguez se reunió con la supervisora del contrato Maribell 
Gonzalez y con el coordinador académico Milton Mera para presentar un 
instrumento DOFA diseñado por ella para evaluar desde la percepción de los 
instructores e instructoras la aplicación de didácticas, planeación de las sesiones, 
ejecución de las sesiones y evaluación. 
 
Por parte de la supervisora, se solicitó revisión de parte del coordinador académico 
del instrumento DOFA diseñado por la pedagoga, quien manifestó la prioridad de 
aplicar presencialmente las encuestas de satisfacción a los aprendices, quien a su 
vez solicité se retomara la encuesta existente y organizarla en un documento para 
su aplicación. 
 

CONCLUSIONES 
 
 

Se concluyó que el coordinadora Milton Mera enviará por correo electrónico las 
preguntas de la encuesta de satisfacción para que la pedagoga elabora la misma 
en formato Word o PDF imprimible. 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Elaborar en formato Word o PDF la 
encuesta de satisfacción para ser impresa 
y aplicada presencialmente con los 
aprendices.  

 
Lina 
Rodríguez 

 
30 de 
noviembre del 
2023 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 

reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 
 

 


